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        DAY – 3  

SESSIONS – 5 
 

(3.00 PM to 4.15 PM)  

1. రిజిస్టర్లు & రికార్లులు  
2. SMC 



Records and Registers  



మన పాఠశాలలో ఉనన  కొన్నన  రేజిస్టర్ ల పేర్లు గుర్లు 

తెచ్చు కోండి   



రిజిస్టర్లు మరియు రికార్లులు 
1.  విలేజ్ సేన్సుస్ రిజిస్టర్ :- ఈ రిజిస్టర్ లో గ్రామంలో  ఉన్న  వారి  వివరాలన్ననటిన్న తెలియజేస్తంది 

అక్షరాస్ులు,న్నరాక్షరాస్ులు ,బడిలో పిలులు ,బడి బయట పిలులు  అందర్ల దీనీలో న్మోదు  
చేయబడతాయి . 

2.  స్కూల్  అడిిషన్ రిజిస్టర్ :-పాటశాలులో విద్యురిి  చేరిన్ప్పుడు  ఆ విద్యురిికి  స్ంబంధంచిన్  అన్నన 
వివరాలు అడిిషన్ నంబర్, పూరిత పేర్ల, ఏ  తరగతిలో  చేరార్ల, ఏ  తరగతిలో టి.సి. తీస్కున్ననర్ల, 
చిర్లన్నమా, తండ్రివృతిత, తలిువృతిత  ,అన్నన వివరాలున్స న్మోదు చేస్కునేది . 

3.  రికార్లు  షీట్సు  బుక్ :-ఒకటో తరగతి న్సండి ఐదవ తరగతి  వరకు  పిలులు పై తరగతికి  ఉన్నత  
పాఠశాల కు మరియు పై  తరగతు లకు వెళ్ళిన్ప్పుడు   ఆ పిలు వాడికి రికార్లు  షీట్స (టి .సి ) ఇస్తతర్ల . 

4.  టీచర్ అటండన్ు:- పాఠశాలలో  జన్వరి _1 ,న్సండి  డిసంబర్ _31,వరకు పాఠశాల 
ప్రద్యన్సపాద్యుయులు ,ఉపాద్యుయులు ,సిబబంది , హాజరన్స మధ్యుహ్నం రండు స్తర్లు న్మోదు చేసేది . 

5. ఉపాధ్యుయుల స్తధ్యరణ సలవు రిజిస్టర్ల :- 
 ప్రతి విద్యు స్ంవతురంలో ఉపాధ్యుయులు, ప్రధ్యనోపాధ్యుయులు వాడుకున్న సలవులన్స రిజిస్టర్లు 

న్మోదు చేస్తతర్ల తేదీల వారీగా రికార్లు చేస్తతర్ల ఒక ఉపాధ్యుయున్నకి ఒక్కూకూ పేజీ చొప్పున్ ఉంటంది. 



6. విద్యుర్లిల అటండెన్ు రిజిస్టర్ల (హాజర్ల):- 
 ప్రతి విద్యు స్ంవతురం లో తరగతి వారీగా విద్యుర్లిల అటండెన్ు రిజిస్టర్ ఉంటాయి ఉదయం మరియు 

మధ్యుహ్నం పూట హాజర్లన్స న్మోదు చేయాలి ఒక్కూకూ తరగతి ఒక్కూకూ ఉపాధ్యుయుడు ఉంటాడు అతడు 
ఈ పన్న చేస్తతడు 

7.    డ్రాపౌట్సు రిజిస్టర్లు :- గ్రామంలోన్న 1 న్సంచి 14 స్ంవతురాలలోప్ప పిలులు ఎటిట పరిసిితులోునూ పన్నలో 
పెటటరాదు పన్నలో ఉంటే వారిన్న డ్రాపౌట్సు  అంటార్ల వారిన్న వెంటనే పాఠశాలలో న్మోదు చేస్కోవాలి 

8 . మధ్యుహ్న భోజన్ం రిజిస్టర్లు:-పాఠశాలలో మొతతం విద్యుర్లిల స్ంఖ్ు ప్రతిర్లజూ కులాల వారిగా హాజరైన్ 
వారిన్న లెకిూంచి  ప్రాథమిక పాఠశాలకు ఒక్కూకూరికి వంద గ్రాముల చొప్పున్ స్న్న బియుం ర్లజువారీ మెనూగా 
ఇస్తతర్ల మరియు స్తటకోు న్సండి వాటిన్న తీసివేయడం జర్లగుతుంది ర్లజు ఇలా న్మోదు చేయడంన్కు ఈ 
రిజిస్టర్ న్స ఉపయోగిస్తతర్ల. 

9. ప్పస్తకాల పంపిణి  రిజిస్టర్:- ప్రతి విద్యు స్ంవతురంలో ప్రభుతవం ఉచితంగా ఇచేే పాఠుప్పస్తకాల పంపిణీ 
చేస్కత వాటిన్న న్మోదు చేసే రిజిస్టర్లు  

10. యూన్నఫామ్ పంపిణీ రిజిస్టర్లు :-ప్రతి విద్యు స్ంవతురంలో ప్రభుతవం పిలులకు ఇచేే ఉచిత యూన్నఫామ్ 
తరగతి వారీగా న్మోదుచేసి  ఇస్తతర్ల. 



11. SMCమీటింగ్ మిన్నట్సు రిజిస్టర్:- చైరిన్ అధ్ుక్షతన్ స్భుులందరూ కలిసి స్మావేశమై తీరాిన్ం చేస్కున్నన 
అంశాలన్స పందుపరిచార్ల ద్యన్ననే మీటింగ్ మిన్నట్సు  రిజిస్టర్ అంటార్ల. 

12. ఎస్ఎంసి రివల్యుషన్ తీరాిన్నల రిజిస్టర్ల:-   ఎస్ఎంసి చైరిన్ స్భుులు ప్రధ్యనోపాధ్యుయులు అందరూ 
కలిసి మీటింగ్ పెటటకున్న ఈ విద్యు స్ంవతురాన్నకి పాఠశాలకు అవస్రమగు వస్తవులు ఖ్ర్లేలన్స 
తీరాిన్నలు చేసి బ్ుంకు న్సండి డ్రా చేయుటకు తీరాిన్నంచుకుంటార్ల  

13.  ఎస్ఎంసి కాుస్ బుక్ :- ఈ బుకుూ తరగతి వారీగా ఉంటంది. 
14. లైబ్రరీ బుక్ు స్తటక్ :-పాఠశాలలో ఉన్న కథల ప్పస్తకాలు వివిధ్ రకాల జ్ఞాన్ంకు స్ంబంధంచిన్ ప్పస్తకాలు 

లైబ్రరీలో ఉంటాయి వాటిన్న న్మోదు చేస్కునే బుక్ న్న లైబ్రరీ బుక్ు స్తటక్ బుక్ అంటార్ల. 
15. .  పరిినంట్స ఆరిటకల్ రిజిస్టర్:- ఈ రిజిస్టర్లలో పాఠశాలలో గల వస్తవుల వివరాలన్స పందుపర్లేతార్ల  

ఉద్యహ్రణకు టేబుల్, బంచెస్, చేర్ు  

SMC Account Pass Book :-అకంట్స పాస్ బుక్ ఎస్ఎంసి చైరిన్ మరియు పాఠశాల ప్రధ్యనోపాధ్యుయుల 
పేరిట బ్ుంకులో జ్ఞయింట్స అకంట్స తీస్త పాస్ బుక్ ఉంటంది. 



16.  స్కటడెంట్స గ్రేడింగ్ రిజిస్టర్:- విద్యుస్ంవతురంలో పాఠశాలలో FA1,FA2,FA3,FA4 SA1,SA2 పరీక్షలు 
న్నరవహంచి తరగతి వారిగా విషయాల వారిగా మార్లూల ఆధ్యరంగా గ్రేడింగ్ న్మోదు చేస్తన్ననర్ల  

17.   సంట్రల్ మార్ూ్ రిజిస్టర్ :- స్ంవతురంలో న్నరవహంచిన్ పరీక్షలు FA1,FA2,FA3,FA4 SA1,SA2 
యొకూ పేపర్లు దిది ి మార్లూలు గ్రేడులు కేటాయించి తరగతి వారిగా విషయాల వారిగా దీన్నలో 
న్మోదు చేస్తతర్ల. 

18.  స్తటఫ్ మీటింగ్ మిన్నట్సు రేగిస్తతర్లు :- ప్రతి నలకు ఒకస్తరి పాఠశాలకు స్ంబంధంచిన్ విషయాలు 
సలబస్ స్తంస్ూృతిక అంశాలు ఆటలు తదితర అంశాల  మీద పాఠశాల ప్రధ్యనోపాధ్యుయున్న 
అధ్ుక్షతన్ స్మావేశం ఏరుర్లస్తతర్ల దీన్నలో చేయాలిున్ అంశాలన్స రాస్తతర్ల. 

19. పరువేక్షకుల రిజిస్టర్:- పాఠశాలన్స అధకార్లలు స్ందరిశంచిన్టు అయితే ద్యన్నలో న్మోదు చేయాలిు 
ఉంటంది 

20. ఇనుెక్షన్ రిజిస్టర్ :- పాఠశాలన్స అధకార్లలు పరువేక్షంచిన్ తేదీ, స్మయం హోద్య తదితర 
విషయాలన్స న్మోదు చేస్తతర్ల. 



21. అకాడమీ గైడెన్ు రిజిస్టర్ :-   ప్రతి విద్యుస్ంవతురం ప్రారంభంలో ప్రధ్యనోపాధ్యుయులు మిగతా 
ఉపాధ్యుయులు కలిసి పాఠశాల అభివృది ి కోస్ం ఈ విద్యు స్ంవతురం లో ఏమేమి చేద్యిం అన్న 
తీరాిన్నంచుకునేది 
22.  హెల్త రిజిస్టర్:- పాఠశాలలోన్న విద్యుర్లిల తరగతి వారీగా ఆర్లగుంగా ఎలా ఉన్ననర్ల ఏదైన్న స్మస్ుతో 
బ్ధ్పడుతున్ననరా అన్న తెలియజేసే రిజిస్టర్ 
23. కో - కరికుులర్ ఆకిటవిటీస్ రిజిస్టర్:-విద్యు స్ంవతురంలో పాఠశాలలో ఏదైన్న విదుతో పాటగా వినూతన 
కారుక్రమాలు చేసిన్టుయితే వాటిన్న న్మోదు చేసేది. 
24. టీచింగ్ లెరినంగ్ మెటీరియల్ రిజిస్టర్:- స్బెకుటల వారీగా పాఠం ప్రకారం ఏ టీచింగ్ లెరినంగ్ మెటీరియల్ 
న్స తయార్ల చేశార్లలేద్య వాడార్ల తెలియజేసే ద్యన్ననే  టీచింగ్ లెరినంగ్ మెటీరియల్ రిజిస్టర్ 
25. స్తూలరిిప్ రిజిస్టర్:- SC,మరియుST( ఎస్టట) పిలులకు ప్రభుతవం ఇచేే స్తూలరిిప్పులు అలాగేబీడీ కారిికుల 
పిలులకు ఇచేే స్తూలరిిపున్స Acquaintance తయార్ల చేస్తతర్ల. 
26.  వాట్స రిజిస్టర్:-స్కూల్ న్సండి పై ఆఫీస్రుకు పంపించే రిపోర్లటు తేదీల వారీగా న్మోదు చేస్తతర్ల 
27. ఇన్ వర్ు:- పాఠశాలకు స్ంబంధంచి వచిేన్ రిపోర్ట్ న్స తేదీల వారీగా న్మోదు చేస్తతర్ల. 
28. కాుష్ బుక్:- ప్రతి విద్యు స్ంవతురం పాఠశాలకు వచిేన్ గ్రాండ్ న్న ఏవిధ్ంగా ఎంత ఖ్ర్లే చేస్తతర్ల కాుష్ 
బుక్ లో తేదీల వారీగా చెక్ నంబరుతో స్హా రాస్తతర్ల  



ఆలోచించాలిు అంశాలు 
 

1. మీ స్కూల్ లో పైన్ చెపిున్ రిజిస్టర్లు అన్నన ఉన్ననయా లేద్య ఇంకా ఏవైన్న ఎకుూవ కూడా ఉన్ననయా?  
 

2. అన్నన రిజిస్టర్లు స్క్రమంగా న్నరవహస్తన్ననమ అనేది చూడాలి ఒక వేల ఏదైన్న తకుూవ ఉన్ననయా?  



 పాఠశాల నిర్వ హణ కమిటీ  

(School Management Committee) 

  

  

 



బ్లల ఉచిత న్నరబంధ్ విద్యు హ్కుూ చటటం (RTE)-2009చదువుతున్న ఒక విపువాతిక చటటం భారత 

రాజ్ఞుంగంలోన్న ఆరిటకల్ 21 (ఎ) లో న్నరేిశంచిన్ రీతిలో దేశంలోన్న 6 న్సంచి 14 ఏళ్ులోప్ప వయస్ు ఉన్న 

పిలులందరికీ ఉచిత న్నరబంధ్ విదున్సఒక ప్రాథమిక హ్కుూగా గురితస్కత ఈ చటటం ద్యన్నకి చటటబదిత కలిుంచింది 

గవరనమెంట్స స్కూలోు పన్నతీర్లన్స ఈ క్రమంలో స్తని్నక ప్రజలకు భాగస్తవముం కలిుంచడాన్నకి స్కూల్ 

మేనేజ్ింట్స కమిటీ (SMC) లన్స  ఏరాుట చేస్కత స్కూల్ న్నరవహ్ణలో స్తిన్నక కమ్యున్నటీ ప్రాధ్యన్ుత ఇవవడం పై 

ఆర్. టి.ఇ చటటం దృష్టట న్నలుప్పతుంది స్మత మాన్వత విదు న్నణుత వంటి అంశాలన్స మెర్లగుపరిచే దిశలో 

స్కూల్ కారుక్రమాలోు స్కూల్ మేనేజ్ింట్స కమిటీ న్న చుర్లకైన్ భాగస్తవమిగా చేస్కత స్కూల్ పన్నతీర్ల పరువేక్షణ 

అభివృదిి పరంగా ఆ కమిటీన్న ఒక కీలకమైన్ నోడల్ వువసి్ గా తీరిేదిదిడాన్నకి ఈ చటటం ప్రాధ్యన్ుత ఇస్తంది  



పాున్ ఇండియా 2013 స్ంవతురం న్సంచి తెలంగాణ రాష్ట్రంలో 16 జిలాులో పిలుల హ్కుూలు బ్లికల హ్కుూల 
పరిరక్షణ కోస్ం పన్న చేస్తంది. ఈ క్రమంలో జ్నీవా కు చెందిన్ human dignity పౌండేషన్ భాగస్తవముంతో 
క్షేత్రస్తియిలో మహత మరి బర్ు్ ఎ . జి .ఎస్ మరియు స్రవంతి వంటి స్వచఛంద స్ంసి్లతో కలిసి ఈ వువస్ి 
న్నరూిలన్కు కృష్ట చేస్తంది. తెలంగాణ రాష్ట్రంలో 16 జిలాులోు మధ్ులోనే వేలాది మంది పిలులన్స తిరిగి బడిలో 
చేరిుంచడాన్నకి అవస్రమైన్ స్హాయ సేవలు అందించడం ఆ పిలులు తమ చదువు క్కన్స్తగించడాన్నకి 
కావలసిన్ స్హ్కారం అందించడం వంటి కారుకలాపాలు చేపడుతున్న క్రమంలో ఆయా ప్రాంతాలలో ప్రభుతవ 
బడులలో పిలులన్స చేరిుంచడం వాళ్ళి బడిలో తమ చదువు క్కన్స్తగించేలా చూడడం ఆ పిలుల కుటంబ్లలో 
జీవనోపాధుల పరిసిితులు మెర్లగయ్యుల చూడటం వంటి అంశాల పరంగా తెలంగాణ రాష్ట్ర ప్రభుతవంతో కలిసి 
పన్నచేస్తంది న్నణుమైన్ ప్రాథమిక విదు విషయంలో తెలంగాణ రాష్ట్రంలో బడికి వెళ్లు వయస్ ఉన్న పిలులు 
తమకు ఉన్న హ్కుూన్స విన్నయోగించుకునేలా చేయటంలో రాష్ట్ర స్రవ శక్ష అభియాన్ న్నరవహస్తన్నచుర్లకైన్ 
పాత్రన్స పాున్ ఇండియా  అభిన్ందిస్తన్నది.స్రవ శక్ష అభియాన్ కు చెందిన్ రీసర్ే సంటర్ అందించిన్ 
చుర్లకైన్ స్హాయం ఆస్రగా పాున్ ఇండియా తన్ స్హా భాగస్తవముం స్ంసి్లతో కలిసి స్కూల్ మేన్జేింట్స 
కమిటి ల కోస్ం మన్బడి మన్ కమిటీ (Our School and Our Education Committee ) పేరిట ఒక శక్షణా 
మారగదరిశన్నన్న  రూపందించింది.  



1. బ్లకారిిక వువసి్ స్వభావాన్నన ద్యన్న న్నయంత్రణన్స అరిం చేస్కోవడం 

2. పిలుల హ్కుూలన్స వాటికున్న వివిధ్ కోణాలలో అరిం చేస్కోవడం బ్లకారిిక 

వువసి్ న్నరూిలన్తో పాట, పిలులన్స పన్న మాన్నుంచి బడిలో చేరిుంచడం 

SMC ప్రధానోంగా రోండు ప్రాధానయ  అోంశాలను రరిచయోం 

చేస్ుోంది 



 కమిటి లో స్భుులు  

ఎన్ననక పదితి  

 ఎక్ు అఫిష్టయో - మెంబర్ు ఉద్యుగరీతాు స్భుతవం పందేవార్ల 

 ఎస్ ఎం సి చైరురున్ మరియు వైస్ చైరురున్ 

 కనీవన్ర్ 

 కాల పరిమితి  

కమిటీ న్నాా ణ 

ప్కమోం 



పాఠశాల 

న్నర్వ హణబాధ్య తలు 

• గ్రామంలోన్న బడి వయస్ బ్ల బ్లికలన్స పాఠశాలలో చేరిుంచాలన్న మరియు 
క్కన్స్తగించుటకు  తగు చరులు తీస్కోవాలి 

•  మధ్యుహ్న భోజన్ం స్క్రమంగా న్నరవహస్కత ఉన్ననరా లేద్య అనేది పరువేక్షంచాలి  
• విద్యుర్లిలు నేర్లేకున్న అంశాలన్స పరిశీలించాలి 
• విద్యుర్లిలు మరియు ఉపాధ్యుయుల హాజర్ల శాతాన్నన పరిశీలించాలి 
• పాఠశాల ప్రధ్యనోపాధ్యుయులు మరియు కమిటీ చైరిన్  కలిసి జ్ఞయింట్స అకంట్స 

న్నరవహస్తతర్ల  
• పాఠశాల వన్ర్లలన్స స్క్రమంగా ఉపయోగిస్తన్ననరా లేద్య అనేది గమన్నస్తతర్ల. 



     ASSESMENT  

QUESTION AND ANSWERS  



Day – 3  

Session – 6 
(4.30 PM to 6.00 PM) 

 

 

1. End Test  - 4.30 to 5.00 PM   

2. Valedictory – 5.00 PM to 6.00 PM  




